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Az Apatfalvi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban hivatal) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasaban foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat célja, hatalya:

A szabalyozas célja, hogy a hivatal meghatarozza ¢és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének ¢€s
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatisért felelosoknek korét,
az adatkozld elektronikus koézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a honlapon kézzétételre keriil.

A szabalyzat hatalya kiterjed a hivatali feladatellatasra, hatdlya kiterjed hivatal
feladatellatdsara, Apatfalva Kozség  Onkorményzatira, Magyarcsanad  Kozségi
Onkormanyzatra, Nagylak Kozség Onkorményzatira, a Apatfalvi K6z6s Onkormanyzati
Hivatalra, tovabba Apétfalva Kozség Cigany Nemzetiségi Onkorményzatira, Apatfalva
Kozség Romdn nemzetiségi énkormanyzatara Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzatra Romén Nemzetiségi Onkorményzat Magyarcsanad -ra, Szerb Nemzetiségi
Onkorményzat Magyarcsanad -ra, Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkorményzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kotelez6en
kozzéteendé kézérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszk6ztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének veégleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biinteteljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eléletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzo6désekre vonatkozo adat.
Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonbozé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetvé tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis €letre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
szem¢lyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzatérhetové teszik.
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Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekd, valamint kozérdekbSl nyilvanos, kotelezden
kozzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

3. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendje

A kozérdekii adat megismerésének szabailyai

A hivatalnak lehetdévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a koézérdeki adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdekil adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Gsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az oOnkormanyzatok és a nemzetiségi Onkormanyzatok végrehajté szerve feladat- és
hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szadmitott tiz évig nem nyilvénos.
Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismerés¢hez és a megismerhetéség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mitkodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat és a k6zérdekb6l nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a hivatal székhelyén (6931 Apatfalva Templom utca 69.
és a kirendeltségeken: Magyarcsanadi Kirendeltég: 6932 Magyarcsanad, Templom tér 1,
Nagylaki Kirendeltség: 6913 Nagylak Petofi u. 14. Az igény benyujtasaval egyidejileg
kezdetét veszi az eljaras. A kézérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlenill attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli.

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:
Személyesen és telefonos ligyfélfogadasi idében a hivatali székhelyenén és Kirendeltségein.

frasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:
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Személyesen (cim)

Postai uton (cim, postafiok)
Elektronikus uton (e-mail cim)
Faxon (fax szama)

Az igényl6 kérheti:

— kozérdeki adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

— kozérdekil adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

— kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrodl torténd masolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt személy a jegyzo.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével
a 1. szamu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

A szdébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,

az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

— az igényelt adat az 6nkormanyzatok honlapjan vagy irasos forméaban az Gnkormanyzat
hirdet6tablajdn mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is
elérhetd,

— amennyiben az igényldé szoban kéri a valaszt,

— amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

— szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett igy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényrol,
illetve tartalmardl a jegyzO6t 3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formdban nyujthatja be a II.1. pontban
meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre
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érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszoleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informécidkat.

A jegyzd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint az
Oonkormanyzatok honlapjardl is letsltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 3 munkanapon
beliil teljesiti, ¢és 4atadja a jegyzo/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb
15 napon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzé a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a
kérelmet benytjtonak pontositds cé€ljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s
elbiralasaért a jegyz0 a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijel6lt dolgozd koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyz0t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A koézérdekii adat megismerése iranti igény eloterjesztheté az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak koézértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetéen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A kozérdeki adatok szolgdaltatasara kijelslt személy a Jegyzo.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat az elsé negyedév végéig feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a pénziigyi csoportvezetd a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az
igényldt — az igény teljesitését megelozden — tajékoztatni kell.
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Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6z0lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadaséval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdgot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzd altal kijelolt személy a felelds.

A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Info. toérvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.



4. A Kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkormanyzatok és a hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az éallami és
Oonkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasira, az dllami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos ¢és gyors tajékoztatasanak Dbiztositdsa é€s
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonodsen a szerv:

- hataskorére, illetekességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl6 adatok elballitasarol és hataridore torténd megkiildésérdl,

b) a kézzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszertiségérol és aktualitdsardl kozzététel
el6tt és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezet6i a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetGséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelGs személyeket meg kell jelolni.

A kozérdeki adatokat az 6nkormanyzatok honlapjéan kell kézzétenni.

A koézzétételrdl a jegyz6 a kijelslt informatikai feladatokat ellatoé személy, illetve a honlap
karbantartasaért felelos személy utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kdvetd 10 napon beliil el kell végezni.

A hivatal honlapja milkodésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatasaért a honlap
karbantartasaval megbizott személy, szervezet a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,
b) a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérol, folyamatos
elérhetbségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdeki
adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezOségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplozasarol,
a naploéadatok mentésérdl,



f) az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzb - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kézzéteendé adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6h6z vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelés letSlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.
Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatk6z16 ellen6rzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl® a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$zlé személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzatok honlapjan szereplé kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az informatikai feladatokkal megbizott személy, illetve a honlapok
karbantartasaért felelos személy a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlot,
aki az eltavolitas irdnt a megjel6lt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdek(i adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekil adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartdsanak) idétartaméra a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az irdnyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a k6zzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
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meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az archivumban
elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,
— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

5. Egyéb rendelkezések

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Info. térvény végrehajtdsaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A beszdmold alatdmasztasat
szolgal6 informaciokat a szervezeti egységek a jegyzo rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatds formdja és az
igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

6. Zaro rendelkezések
A szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejilleg a kordbban kiadott
szabdalyozas hatalyat veszti.

.....................................

dr. Szénasi Hanna
jegyzb
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

11

Adat Frissités Megérzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, | A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
székhelye, postai cime, telefon- éskdvetGen azonnal torlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak |
elérhetdségei , |l
2. |A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat Az  el6z6  allapot
felépitése szervezeti egységek kdvetden azonnal torlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek €s|A véaltozasokat| Az  el6z6  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetoinek kovetden azonnal torlendo
neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
4. A szervezeten beliil illetekes| A valtozasokat Az  el6zd6  allapot
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége kovetden azonnal torlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, | A valtozasokat| Az el6z6  allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, kovetéen azonnal torlendo
elérhetésége _
6. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,|A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, kdvetéen azonnal archivumban tartdsaval
vagy alarendeltségében miik6d6 maés
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
¢s 1. pontban meghatarozott adatai
7. | A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi|A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével kovetden azonnal archivumban tartasaval
milk6dd gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetdosége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseljének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke .
8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, sz€khelye, kovetden azonnal archivumban tartasaval
elérhetosége (postai cime, telefon- ¢€s
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott|A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetden azonnal archivumban tartaséval




koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikddési engedélye

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség €s kiado neve
és cime, valamint a fOszerkesztd neve

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

L

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
|feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyédban a
kozfeladatot ellatod szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatirozott
adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

| Adat

Frissités

Megdrzés

1.

|A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre  vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti €és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli  szervek,
valamint a Korméany altalanos hataskorii
teriileti allamigazgatasi szerve esetében a
kozfeladatot ellatd szerv  feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdé magyar
¢s angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo
torlendd

allapot

A helyi o6nkorméanyzat Onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak  atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi
dijak) meghatdrozasa, alapveté -eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak moédja  (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az  Ugyintézés
hatarideje (elintézesi, fellebbezési
hatarid6), az tligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt
letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodd ~ jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl

A

valtozasokat

(Gvet6en azonnal

Az el6zb
torlendo

allapot

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma,
a kOzszolgaltatisok  igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmeények

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv  altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok  leir6  adatai  (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltend6  kérdéiv), az adatvédelmi
myilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
oyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A

valtozasokat

kivetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
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Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




8. A testiileti szerv dontései elékészitésének | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari koézremilikddés kdvetden azonnal archivumban tartdsdval
(véleményezes) modja, eljarasi szabalyai,
la testlileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
[iegyzc’ikﬁnyvei, illetve 6sszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény  alapjan  kozzéteendd | Torvény eltérd | Az el6zo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek  és  kapcsolodo rendelkezése hidnyaban archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi Onkormdanyzatia benyujtas iddpontjat
képviselo-testilletének nyilvanos iilésére kdvetden azonnal
benyujtott elGterjesztések a benyujtas
idépontjatol

10. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig

_ hhirdetmények, kozlemények archivumban tartaséval

11. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt|Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig
palyazatok  szakmai  leirdsa, azok archivumban tartasaval
eredményei €s indokolasuk

12. |A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol szol6 | Az elézé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jjelentés megismerését archivumban tartaséval
vizsgalatok,  ellenérzések  nyilvanos kévetden haladéktalanul
megallapitasai

13. |A kozérdeki adatok megismerésére | Negyedévente Az  eléz6  allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendo
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhetésége, s ahol kijelslésre kertiil, az
adatvédelmi felelés, vagy az informdcios

, jogokkal foglalkozé személy neve

[14. |A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente Az el6zo6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabélyon archivumban tartasaval
alapul6 statisztikai adatgytijtés
eredményei, idébeli valtozasuk B

15. |A kozérdekii adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartdsaval
szervre vonatkozo adatai

16. |Azon kozérdekii adatok hasznositasara| Negyedévente Az el6z06 allapot 1 évig
iranyulé szerzddések listaja, amelyekben a archivumban tartdsaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzo6dod
fél

17. | A kozfeladatot ellatdo szerv kezelésében|A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
lévé kozérdekli adatok felhasznalasara, kovetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos

~ szerzbdési feltételek

18. |A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozd| A valtozasokat |Az  elézd6  allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd

19. |A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében A véltozasokat kovetd Az elézd allapot 1 évig
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levd, a kozadatok ujrahasznositdsarol
szo0l6  torvény szerint Ujrahasznositis
céljara elérhetd kozadatok listaja, valamint
azok rendelkezésre 4ll6 formatuma

15 napon beliil

archivumban tartasaval

nevére, a tamogatds céljara, Osszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvalositési helyére vonatkozé adatok

20. 19. sor szerinti kozadatok |A véltozasokat kovetd Az el6zo allapot
(jrahasznositasara vonatkozé  altalanos |15 napon beliil torlendd
szerz6dési  feltételek  elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21. 19. sor  szerinti  kézadatok|A valtozasokat kovetd |Az elozo allapot
[ijrahasznositas céljabol torténd (15 napon beliil térlendd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke - |

22. |A kozadatok ujrahasznositasarol szolo|A valtozdsokat kovetd |Az  eldzd allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds |15 napon beliil torlendd

23.  |A kdzfeladatot ellato szerv ltal megkétott, A valtozasokat koveté Az el6zd allapot
a kozadatok ujrahasznositasarél szolo (15 napon beliil torlendd
torvény szerint kotott kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat | Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)|A valtozasokat | A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli tdrvény szerinti kdvetden azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés legalabb 5 évig
végrehajtasarol - a kildn jogszabalyban archivumban tartdsaval
meghatarozott modon €s gyakorisdggal -
ikészitett beszamolok

2. |A kozfeladatot ellaté szervnél | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
foglalkoztatottak 1étszaméra és személyi meghatarozott ideig, de
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, legalabb 1 evig
illetve Osszesitve a vezetbék és vezetd archivumban tartasaval
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatisok fajtdja €s mérteke
Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv | A dontés meghozatalat| A kiilon jogszabalyban
koltségvetésébol nyujtott, nem normativ, kévetd hatvanadik [meghatarozott ideig, de
céljellegli, mikodési ¢és  fejlesztési napig legalabb 1 évig
tdmogatasok kedvezményezettjeinek archivumban tartasaval
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Az allamhaztartas
felhasznalasaval, az

pénzeszkozei

Osszefiiggd - a kiillon jogszabéalyban
meghatarozott értékli - arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog 4atadasdra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzOdést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idtartama

allamhaztartashoz koveto
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal napig

A dontés meghozatalat
hatvanadik

A kiilén jogszabélyban |
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

A koncessziordl sz0l6  térvényben | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palyazat archivumban tartasaval
eredménye)
A kozfeladatot ellatdo szerv altal nem  Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatdsdra (igy killdndsen meghatarozott ideig, de
tarsadalmi szervezet tamogatésara, legalabb 1 évig
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllalo6i archivumban tartasgval

. erdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghaladé kifizetések B
Az  Eurépai Unié6  tamogatasaval | Negyedévente Legalabb 1 évig
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkozd szerz6dések _
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a archivumban tartdasaval

megkdtott szerzodésekrol)
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2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahizandé):
Az adatokrodl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ....oooiiiiiiii i (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil5 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
véallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban €s modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el6allitiasdval Osszefliggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel$ szovegrész alahuzando)

személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkez6 elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........c.ccoceiiiiiiiiiiiiiiiiieneen

CIM: oo

E-mail cim: ...

igénylo alairasa
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

201.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l!

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 | ... Ft/lap
Fénymasolas A3 | ... Ft/lap
CDlemez | Ft/lemez
DVDlemez | ... Ft/lemez

Megismerési nvilatkozat

! dr, Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag elndkének szakmai allasfoglalisa
szerint masoldsi koltség alatt kizardlag az anyagkdltség vehet6 figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizaci6 figyelmen kiviil hagyando. A masolas kéltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.
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A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Alairdsommal tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Szekeres Ferenc

Apétfalva kozség
polgdrmestere

2020.01.01.

Farkas Janos

Magyarcsanad kozség
polgarmestere

2020.01.01.

Kolozsvari Rozalia

Nagylak kozség
polgarmestere

2020.01.01.

dr. Szénasi Hanna

Apétfalva,

Magyarcsanad,
Nagylak kozségek

jegyzoje

2020.01.01.

Luczd Anikd

_ Apatfalvi Bibic
Ovoda és Bolcsode
intézményvezetdje

2020.01.01.

Herczegné Jakso
Anita

K&zpont

Apétfalvi Szocidlis
Alapszolgaltatési

intézményvezetdije

2020.01.01.

Raffai Janos Istvan

Apétfalva Kozség
Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke

2020.01.01.

Fiivesiné Varga Aniko

Apatfalva K6zség
‘Roman nemzetiségi
Onkormaényzat elndke

2020.01.01.

Rotar Laszlo

Magyarcsanad
‘Roman nemzetiségi
Onkorményzat elndke

2020.01.01.

Gergelyné Gan Olga

Magyarcsanad
Cigany Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke

2020.01.01.

Kollér Ferenc

Boldizsar

Magyarcsanadi Szerb
_ Nemzetiségi
Onkorményzat elntke

2020.01.01.

Vetrd Robert

Nagylaki Roméan
Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnske

2020.01.01.
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